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1, Общие поло)fiенпя1,1 отдел информационцьrх технологий и обсrryживания технических средствобучения (далее - отдел ИТ и ОТСО) явлJIется cтyкTypнbnt подразделеяиемАвиаинститута, он создается для рапвития информачионного обеспечения упрllвления,развития информационного обеспечения научно - методического комплекса,информационного обеспечения учебного процесса Авиаинстиryтц организацииэлектронного документооборота, KoHlpoJUI работы серверного оборудования, a"*"r"""*оaообслуживания компьютеров и оргтехники Ьиаинстиryта и т. п.1.2 отдел создается и ликвидируется приказом директора Авимнстиryта.1.3 Отдел подчиняется непосредственно заместителю директора по учебнойработе.
1.4 отдел возглавляет заведующий отделом, вщначаемый на должностьприказом директора Авиаинститута,
1,5 Сотрудники отдела назначаются на должЕости и освобождаются отдолжностей приказом директора Авиаинстиryта по предстtвлению заместитеJUI директорало учебной работе,
1.6 В своей деятельности отдел Ит и Отсо руководствуется:
- ДеЙСТВУЮЩиМзаконодательствомКыргызскойреспублики;
- Уставом Авиаинстиryта;

- Правиламивнутреянегораспорядка;

- приказами и распоряжениями директора Авиаинститута;
- настоящим положением.

2, Основные задачп п фуrrкцип
Развитие информачионного обеспечени, yopu"n"r,r";
организация работы информационного обеспечепия научпо - мgтодического

информационное обеспечение учебного процесса института;
Сопровождение работы электронного документооборота;
Техническое обс-туживание компьютеров и оргтехники Авиаинстиryта;
информачионное сопровождение учебного процесса;
технические работы по Вводу и изменению информации в компьютере по

профилактические работы rra сервере и рабочих стllнциях;
Установка программного обеспечения;
Оперативный ремонт и переустановка програ}rмного обеспечения;
обеспечение готовности компьютеров на момент использования в учебном

2,12 Своевременное
пользователей ПК;

обеспечение расходными материалами по зЕцвк.tм

2.|
2.2

комплекса;

2,4

2.5

2.6
2.7

зiцвкам;

2.8

2.9
2. l0
2.1 1

процессе;

п ojI 7кс0 ll ll отдел нl, tlу llцllо н I -tе
рфо х он ол ги и п об жпва иянслу\те 1lн ч сес llli \ |]с,r.1 0о ч ll яllр у авиац о}l нн ого лн таститу
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2.1З Проведение едИной технической политики, организация и координация работ
по обеспечению безопасности персонаJIьньtх дttнньIх в Авимнстиryте;

2.14 Проведение мероприятий по организautии обеспечения безопасности пер-
сонсL]ьных данных. включtUI классификацию информационных систем персон{цьных
данныхi

2.15 Провеление периодического контроJlя эффективности мер защиты пер-
сональных данных в соответствующей организации. Учет и аяaUIиз результатов KoEтpoJUI;

2.|6 Организация повышения осведомленности руководства и сотрудников в
Авиаинстиryте по вопросttм обеспечения безопасности персональных данных,

2.|7 Подготовка отчетов о состоянии работ по обеспечению безопасности
персонаJIьных данных.

2,18 Планирование информационной инфраструrryры, структуры внутренней
сети;

2.19 Организация и обеспечивает бесперебойного функционирования локальной
вычислительной сети, Мониторинг использования локальной вычисlпательной сети;

2.20 Установка на серверы и рабочие станции сsтевого программного обеспе-
чения, конфигурирование систем и прогрalммного обеспечения на серверах;

2.2l Организация доступа к локtlльным и глобаrrьньrм сетям, в том числе - сеть
Интернет;

2.22 обмен информачией с другими организациями с использованием
электронной почтыi

2.23 Регистрация пользователей, назначение идентификаторов (логинов) и
паролей;

2.24
стоянии;

2.25

вычислительной сети, сети Интернет, использовании электронной потгы, ведению архивов;
2.26 Протоколирование системньIХ и ceтeBblx собьпий, событий доступа к ре-

cypcar\,l для последующего анализа;
2.2,7 Защита от вирусов. обновление антивирусньп< баз;
2.28 Установка ограничений дJIя пользователей по: использов.нию рабочей

станции или серверов; времени; степени использования ресурсов;
2.29 Составление зiuвки на ремонт неиспрalвного, а также приобретение нового и

модернизацию устаревшего аппаратного оборудования серверов и рабочих стапций, а
также сетевого оборулования;

2.з0 Техническое обслуживание электронной техники путем регл:ментации
проведения профилаюических работ, обеспе.швает ее работоспособное состояние,
рационаJIьное использование:

Установка и настройка ceTeBbD( сервисов. Поддержание их в рабочем со-

обучение и консультировапие поJIьзователей при работе в лока.пьной

отлеле информачионных технологий и обслуживания
срелств обучения Кыргызского авиационного института
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2,з1 Контроль за соблюдением инструкций по эксплуатации, техническому уходу
за компьютерным оборудованием;

2.З2 Организация работы с папкой Авимнститута;
2.зЗ Организация работы компьютеров в ActiveDirectory (введение, р:х}граничение

прав доступа, подкJlючение к сетевым принтерам);
2.З4 Работа и администрирование сайта Авиаинститута;
2.З5 Работа и администрирование сайта Портала AVN avn.aviacoll.kg;
2.Зб Монтаж сети и подключение компьютеров к сети;
2.з7 Контроль данных личных карточек студентов в базах отделений;
2.З8 Работа с устройствами массового копироваItия;
2,з9 Техническое обеспечение работы: электронной библиотеки; Сиryационного

чентра; оборулований Большого актового зма и конференц-за.пов; KaJ\,tep видеонаблюдения,
термина,lа распознавания лиц;

3.1 Стуктуру
Авиаинстиryта, исходI
представлению З.Щ по УР

Ii

з
штатную

условий и

Струкryра
численность

особенностей
отдела утверждает дирекгор

деятельности Авиаинстиryта поиз

4, Права и обязанностп
4.| Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей дея-

тельности с целями и задачами, указанньми в положении об отделе информационньпt
технолоl,ий;

4,2 Представлять на рассмотрение и утверждение Авиаинстиryта проекты доку-
ментов: правила по технике безопасности при выполнении работ, положения, должностные
инструкции и др.;

4.3 Представлять Двиаинстиryт в различных утеждениях и оргttнизациях в
пределах своей компетенции, принимать участие в работе конференций, совещаний и
семинаров:

4.4 Запрашивать и получать необходимые матери:lлы для оргalнизации и
проведения работ по вопросаN, обеспечения безопасности персональных дiшньD(;

4.5 Готовить предложения о привлечении к проведению работ по защите
информации на договорной основе организаций, имеющих лицензии на право проведения
работ в области защиты информации;

4.6 Контролировать деятельность структурных подразделений соответствуюцей
оргalнизации в части выполнения ими требований по обеспечению безопасности
персональных данных;

4.7 ВноситЬ предложениЯ руководителЮ организациИ о приостановке работ в
случае обнаруЖения несанкционированного доступа, утечки (или предпосьLток для утечки)
персональных данных;

Положение об отделе информачионных технологий и обслуживания
технических средств обучения Кыргызского авиационного инстяryта
имени и. дбдраимова
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4.8 flривлекать в установленном порядке необходимых специмистов из числа
сотрудiIиков соответствующей организации для проведения исследований разработки
решений, мероприятий и организациоЕно - распорядительньD( документов по вопросtlм
обеспечения безопасности персональных данных,

Разработано отделом информационных технологий п
технического обслуживапия компьютеров

2ъ.
;ý,

Государственное агентство гражданской авиации
при Кабинете Министров Кыргызской Республики

Высшее авиационное учебное заведение
Кьргызский авиационный институт

им.И.Аб ова

кАИ СМк Пл-007-10

СИСТЕМА МЕНЕ ЕНТА КАЧЕСТВА

Положение об отделе информачио нных технологий и обслуживания
нтех ll се llк х е иян Кы зсгы гоко авсредств обу иац о гонно инр стиryта

ll Nl llн l1 од ва
Страница|6изб


