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Государственное агентство гражданской авиации
при Кабинете Министров Кыргызской Республики

Высшее авиационное учебное заведение
Кыргызский авиационный институт им.И.А

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

I. Общие положения

1.1. Насr,оящее llо;lожение определяет цели и задачи, а также реглаN,IентирУет

состав, полr{омочия и порядок деятельности приемной комиссии Кыргызского

авиационного института им. И, Абдраимова (лалее- Авиаинстиryт)
1,2, Настоящее Полоrкение разработано в соответствии с Законом КыргызскоЙ

Республики кОб образовании> и постановлением Кабинета Министров КыргызскоЙ

Республики от 30 июня 2022 года ]\Ь 355 "Об утверждении нормативньIх прЕlвовьrх актов В

сфере высшего и среднего профессионаJIьного образования Кыргызской РеспУблиКи" И

другими нормативными правовыми актами Кыргызской Республики В ОбЛаСТИ

образования., кПоложением об образовательной оргtlнизации сРеДнеГО

профессионального образования),.утвержденного Постановлением ПравительстВа КР
]ф53 от 3 февра;rя 2004 года,

1.3. Приемная комиссия обеспечивает соблюдение прав граждан в области

образования. ус,гаIlоtsленных законодательством Кыргызской Республики, гласность и

открытость рабоrы приемной комиссии, объективностьП оценки способностей И

склонностей поступающих, доступность руководства приемноЙ комиссии на всех этtlпах

проведения лриема.

|.2. Приемная комиссия (далее - ПК) создается приказом директора

Двиаинститута, для организации приема студентов на первый и последующие курсы, на

магистратуру дневной, вечерней, заочной формы обучения, а такхе по прогрtlп,Iмаrrд СПО.
Председателем ПК является директор Авиаинститута.

1.3. ПК осуществляет - контроль за достоверностью сведениЙ об участии
абитуриента в ОРТ, а также имеет право осуществлять проверку иных документов об

образовании, п реlIставляемых абитуриентом.

1.4. В периол приема документов ПК Авиаинститута ежедневно информирУет

абитуриентов о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует

функчионироваl"lие специаJIьных телефонньrх линий для ответов на все вопросы

абитуриентов.
1.5. ilK обесtlечивает соблюдение прав граждан в области образования,

установленных ,JакOнодательством Кыргызской Республики, гласность и открытость

работы ПК.

II. Щели и задачи приемной комиссии

2.2. На приемную комиссию возлагается следующие основные задачи:

о организация информированиялоступающих:
о llрием документов, их оформление и хранение, переписка по вопросЕIм

приема;
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. проведение конкурсного отбора в случае, если

поступающих гIревышает количество мест;

о .tнzurиз и обобщение итогов приема;

2'3.СцеЛЬЮпоДТВержДенияДостоВерносТиДокУментоВ'предстаВляемьIх
поступающиNl1.1, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие

государственные (муничипальные) органы и организшIии,

III. Организация информирования посryпающих

3.1.ПриемнаякомиссияразМешаетДокУменТы'реГлаI\dентирУюЩие
образовательную деятельность (устав, Лицензию, Свидетельство о государственной

аккредитации) и работу приемной комиссии на офичиальном сайте Двиаинститута

www:kai.kg
З,2,ВцеJlяхинформироВанияоприеМенаобУчениеАвиаинститУтрff}меЩаеТ

информаuию на офиuиальном сайте в информациоflно-телекоммуникационЕой сети

кИнтернет> (далее - официальный сайт), а также обеспечивает свободньй

доступ l] :]лаtil,tс Двиаинсr,итута к информации, ра:}мещенЕой на информационном

стенде (табло) приемноЙ комиссиИ и в электРонноЙ информаuионной системе (далее

вместе - инсРормационный стенд),

Не поlзднее 15 мая:

о Гlравила приема на каждый учебный год;

о Условия приема на обучение по договораjчI об оказании платньIх

образовательных услуг;
о ГIеречень направлений, с[ециаJIьностей, по которым Двиаинститут

объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной

деятельности (с выделением форм получения образования (очная, заочная);

о 1'ребования к уровню образования, которое необходимо дJIя поступления;

о Информацию о вступительных испытаниях;

, . ИнtРормацию о возможностях приема заявлениЙ и необходимых

документ,ов,
предусмотренtIых настояIцим Положением;

о Llrлt|lормаuию о необходимости IIрохождения поступающими

обязательного предварительного медицинского осмотра,

Не позднее 1 июня:

ообщееколиЧестВоМестДляприемапокa)кДомУнапраВлениюикажДои
специальности, в тоМ числе по ра-qflичным формаir,r получения образования;

количество мест, финансируемых за счет бюджета (спо), количество мест по каждой

специальности по договорам об оказании платных образовательных услуг, в том

числе по разлиLlным формам получения образования;

голо*ение ко ttриемной комиссии Кыргызского авиационного института им,

численность
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о правила IIодачи

вступительных испытаний;

и рассмотрения апелляций по результатам

о информацию о наличии общежития;

о образец договора об оказании платных образовательньIх услуг.

3.3. в llериод приема документов Приемная комиссия ра:}мещает на

официальном сttйте Двиаинсти,гута и информачионном стенде Приемной комиссии

сведения о кg,Ilиtlес,l,tsе поданных заявлений по каждой специаJIьности с вьцелением

фор' получеIlиЯ образования (очная, вечерняя, заочная),

3,4, Приемная комиссия Двиаинститута обеспечивает функционирование

специальной телефонной линии и раздела сайта (дбитуриентаrvr) дJuI ответов на

обращения, связанные с приемом в Авиаинститут,

Vl.Права"об',ч"'остичленоВприемнойкомиссии

4.1. Сос,гаВ приемноЙ комиссии, права и обязанности ее членов опредеJUIет и

утверждает дирек,гор двиаинститута. в состав приемной комиссии входят:

о Гlредседатель приемной комиссии - директор Авиаинститута;

о Заместительпредседателяlrриемнойкомиссии;
о оТвеl,ственныйсекретарьприемнойкомиссии;
. tlJlе}lы приемной комиссии;

о преподаватели и сотрудники Авиаинститута,

4.2. к работе гtриемной комиссии для выполнения текущеЙ операционноЙ

деятельности могут привлекаться отдельные сотрудники Авиаинститута,

4.3. Председатель приемной комиссии:

о ОOуществляет общее руководство деятельностью приемной комиссии;

оУТВержДаеТнорМаТиВныеДокУМенты'реглаI\,IенТирУюЩиедеятельность
приемной комисоии и прием в Авиаинститут;

. Определяет режим работы приемной комиссии;

о llроl]одит IIрием граждан по вопросам приема в двиаинститут;

о неOет ответственноOть за выполнение контрольных цифр приема

обучающихся. соблtодение Правил приема и Других нормативньIх документов,

регламентируt()lllих шрием,

4.4. Заместите"ць председателя приемной комиссии:

. ОСущес,Iвляет контроль за деятельностью приемной комиссии;

о кол1,1.ролирует исполнение нормативных документов, регламентирующие

деятельность приемной комиссиии прием f двиаинститут;

. распределяет обязанности между чЛенаIvIи приемной комиссии;

. осуществляетнепосредственноеруководствоапелляционнойкомиссии;
о tlроводит прием граждан по вопросам приема в двиаинститут;
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4.5'0,1.вс.l,(:,гl}еIIныйсекретарьприемнойкомиссии:
. орI.аtlIизует деятельность привлеченнЁrх к работе приемной комиссии

сотрудников А виаи нс,гитута;

о обеспечивает делопроизводство приемной комиссии в соответствии с

установленным порядком оформления, учета и хранения всей документации,

связанной с приемом вАвиаинститут;
. организует работу по подготовке и

Авиаинститута и информаuионных стендах

о несет ответственность

обучающихся, соблюдение Правил

регламентирующих прием.

за выполнение контрольных цифр приема

приема и других нормативных документов,

размещению на офиuиальном сайте

приемной комиссии материалов,

программаN{ имеющих

регламентируIош{их прием в Авиаинститут;

.кон'ГроЛируеТВеДениеЖурнаJIоВреГистрацИИ)ИдрУгойУчетно.отчетной
,

документации по приему обучающихся;

. liоill,ролирует прием документов поступающих, а также подготовку и

сдачу личных лсJl зачисленных на обучение в двиаинститут;

. оС),tllес,гвJlяет личный прием поступающих и их родителей (законньтх

представите;rей)" а также дает ответы на письменные запросы по вопросаN{ приема на

обучение в Авиtttл ttс,ги,гу,г;

. Ведет протоколы заседания приемной комиссии по ВОПРОСаIч1 приема;

о готовит проект приказа о зачислении и отчет о приеме,

4.6. Члеrlы приемной комиссии:

. уLIаствуют в заседаниях приемной комиссии;

. учас,rвуют в организации и конкурсном отборе поступающих;

огО].оВяl.преДложенияпозаЧислениюВсостаВстУДентоВ.

4,7. Гlриемная комиссия в целом и каждый ее член, несет ответственность за

ооблюдение l-1paB гра}кдан на образование, установленных законодательством кр,

гласность и о,гкрытость работы, доступность ее членов на всех этапах проведения

приема.
4.8. Реtшеrлия гtриемной комиссии принимаются простым большинством голосов

при наличиi4 Iie Mellee 2lЗ состава, Работа приемной комиссии оформляется

протокоJlом, tttl].орый подписывается председателем и ответственным секретарем

приемной комLlссии.

Y. Орган"ruо"f,rrриема документов

5.1. Прием в Авиаинститут по образовательным

лицензию проtsолится по личному зzuIвлению граждан,

П"""*.*;i. прч,.пч"ЬЙ Страница б из 10
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5.2, Прием документов на обучение по ускоренным програмМаIvI, на

подготовки и опеLlиыlьности, не требующие результатов орт, начинается с

шрограммам NIal"l4c гра,гуры начинаетс я с 20 июня и заканчивается 1 октября,

5,3. Пllис,rt J]окумен"гов абитуриентов - граждан иностранных

направления
20 июня, по

государств

осуществЛяе,l,сrl ttepe,] дИС :rBa раза в год: с 20 июня; с 1 декабря,

5.4. ГIри Ilодаче заявления о приеме в вуз абитуриент по своему усмотрению

представляе,г ориl,инал или IIотариально заверенную копию документа, удостоверяющего

его личность, гражданство, оригинал или заверенную копию документа государственного

образча об образов ании и необходимое количество фотографий.

5.5.ПодачаЗаяВленияиДокУМенТоВрегистрирУютсяВжУрналеУстановпенной

формы с обя,зit.l.ельной нумераuией страниц, прошнурованном и скрепленном печатью

двиаинсти,гу.га.В l)егис,Iрационном журнале фиксируются следующие сведения:

о фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) посryпающего;

о домашний адрес, контактный телефон, дата приема заJIвления и документов;

о сведения о зачислении в Авиаинститут или отказе в зачислении и возврате

документов.
в i{ettt,, 0lt()tlчания приема документов записи в журнале закрываются итоговои

чертоЙ с п()ililllсьtg гIредседа1еJIя, ответственного секретаря приемной комиссии и

скрепляется I,lеttitтьIо двиаинститута.регистрационные журнаJIы хранятся в течение 1

года.

5.6. На кa)кдого поступающего заводится личное дело, в котором храшIтся все

сданные докумен.гы. На титульном листе личного дела должны быть указаны все

необходимые реквизиты фамилия, имя и отчество поступающего, наименование

специальности. форма обучения. После зачисления личные дела зачисленных передаются

в отдел кадров двиаинс,гитута для формирования личных дел студентов.

личные деJlа поступающих хранятся в вузе в течение шести месяцев с даты начала

приема докумеi],гоl].
5,7. Дбит.5/рl.{енТу при предоставлении документов выдается расписка о приеме

документов.
5,8. ['pa;ri,,11,1tre Кыргызской Республики и иностранные граждане, обучавшиеся в

учебных 
,]аt]едсllttях инострtIнных государств, должны предоставить в приемную

комиссию дtlItl,х4.,,,, об образовании, эквивалентный государственному документу о

среднеМ общеМ образовании, среднем или высшем профессиональном образовании

Кыргызской Республики.
эквива-пентность документов об обrразовании, вьцанных учебными заведениями

иностранных государств, определяется упълномоченным органом. Зачисление граждан

кыргызской Республики и иностранных граждан, обучавшихся в учебных заведениях

иностранных гос),дарс,tв, не допускается без предоставления справки о соответствии

кАИ сМк Пл-001-01/2

уровня содер}tiit t I ll я об р азов ания, выдаЕной уполномоченным органом.
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СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

5,9. ГIо llисьменному заJIвлению поступающие имеют право забрать оригинал

документа об образова*lии и другие представленные документы. ,Щокументы должны

возвращаться Авиаинститутем в течение следующего дня после подачи заrIвления.

5.9. Гlрrrсlr lra места с оплатой стоимостью обучения на каждое направление

подготовки t4 cllctlLl.tлbHocTb осуLцествляется приемн9й комиссией сверх установленных
на них Koнтpo,1l,ttr,rx tlифр приема в пределах численности, определяемОй лиЦензией.

5.t0. ВзаиNlоотношения между Авиаинститутем, с одноЙ стороны, и юридическим

или физическ}lN{ Jlицом с лругой стороны, для приема на места с оплатоЙ стоимости

обучения регул ируются договором. ,Щоговор оформляется при подаче заявлений и

документов на места с оплатой стоимости обучения,

.Щоговор мех(ду Авиаинститутем и юридическим или физическим лицом при

приеме с оплtttт,ойt стоимости обучения должен предусматривать четкое установпение
предмета догоl]орii. прав, обязанностей и ответственности сторон.

VI. Порялок деятельности приемной *оЙ"..""

6.1 Гlрлrешлная комиссия начинает работу в соответствии с постановлеI{ием

Кабинета Mttttttc,t,poB Кырt,ызской Республики от 30 июня 2022 года Jф З55 "Об

утверх(денl4 t4 I1L}pMat,I и}]ных правовых актов в сфере высшего и среднего

профессиtlнаjlьltot,о образования Кыргызской Республики" и другими нормативными

правовыми актами Кыргызской Республики в области образования.

6.2. Прием документов на обучение по ускоренным программаNI, Еа напрЕlвления

подготовки и специ€uIьности, не требующие результатов ОРТ, начинается с 20 июня, по

программам магистратуры начинается с 20 июня и заканчивается 1 октября.

6.3. ГIрием документов абитуриентов - граждан иностранньIх государств

осуществляе,l,сrl Llереlз АИС два раза в год: с 20 июня; с 1 декабря.
6.4, Прием документов на места по договору с оплатой стоимости обучения

начинается с 20 июня по 25 августа.

6.5. Расrrисание вступительньж и аттестационных испытаний (предмет, дата, время,

экзаменационrlая группа и место проведения экзаN,Iена, консультации, дата объявления

результатов) r,rвеllitсдается прелселателем приемной комиссии и доводится до сведения

абитуриенr ов.

6,6 li1lllcrtttaя комиосия предоставляет следующую информацию на стендах

Авиаинсти,гу t,a:

-перечень направлений подготовки и специапьностей, на которые Авиаинститут
объявляет l1рием в соответствии с лицёiiзией на право водения образовательной

деятельности;
-правиJlа ltриема в Авиаинститут;

кАи сМк Пп-001-0l/2
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-перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметаjtI пО

каждому Haпpi}I]Jl е нию подготовки и специальности ;

-переLIень и формы проведения вступительных испытаний дJUI лиц, имеющих

высшее профессиональное образование;

-переtIень и формы проведения встуtIительных испытаний и аттестационныХ

испытаний - rrа в,горой и последующий курсы;
-общее ttO;tllLlеC'l'Bo мес,г для приема Еа первый курс по каждому нtшравлению

подготовки Lt cl lеll!1альности; .

-прави.]iа Irолilчи и рассмотрения аrrелляций по результатам всТУпитеПЬНЫХ И

аттестационных испытаний;
-образеu договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости

обучения.
_сроки lIроведения вступительных и аттестационньIх испытаниЙ на вторОЙ И

последующий tсурсы:

-сроки внесения оплаты за обучение. 
i

6.7 В период приема документов приемнчUI комиссия Авиаинститута ежедIIевно

информирует абитуриентов о количестве поданных заlIвлениЙ и конкУрСе, оргtlниЗУеТ

функционирование специальных телефонньгх линий для ответов на все ВОПРОСЫ

абитуриенr,ов.

VII. Антикоррупционные меры

7.1. Приёмная комиссия действует на основе принципов законности, открытости,

равенства, объективности и недопущения коррупции.
7.2. Члены комиссии обязаны:
- воздерживаться от принятия подарков, денег, услуг или любых форм

вознаграждениrI от абитуриентов или их представителей;
- сообшlа1,ь о наJIичии конфликта интересов и в случае его подтверждеЕия 

-
отстраняться o,1 соответствующих процедур;

- участI]овагь в обязательном антикоррупционном инструктаже до начала РабОТЫ

комиссии.
7.З.За наруtt]ение антикорруtrционных норм члены комиссии несут ответстВеннОСТЬ

в порядке. yc,l,al{0I]JIeHHoM законодательством Кыргызской Республики и ВнУТРенЕиМИ

нормативt{ ы l\l t l it l(, t,ttг\,l и Лви аи t ic ти,гу,га,

VIII. Отчетtlосl,ь приемной комиссии

8.1, Рабоr,а приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема Еа

заседании педагогического Совета Авиаинстиryта.

"J
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8.2. отчетными документами работы приемной комиссии являются:

о приказ об утверждении состава приемной комиссии;

о ж}рналырегистрациидокументовпоступающих;
. личные дела поступающих;

. протоколы заседания приемной комиссии,

Разрабо t,arr отделом политико-воспитательной работы

-a
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