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1. Осповные положения
1.1. Выдача студентам Кыргызского авиационного института им. И. Абдраимова

(далее - Авиаинститут) Академических справок регламентируется:
|.2. - Законом Кыргызской Республики кОб образовании>;

1.З. - Постановлением Кабинета Министров Кыргызской Республики }Ф 329 от

l0.06.2025 г. кОб утверждении нормативно правовых документов в области высшего и

среднего образования>;
1.4. - Уставом Кыргызского авиационного института им. И. Абдраимова;
1.5. - иными локальными нормативными документами.
1.6. Академическая справка государственного образча выдается по требо-

ванию лиц, отчисленньгх из образовательЕой организации, имеющей лицензию на обра-
зовательную деятельность.

1-7- Передача полученных образовательной организацией бланков академиче-

ских справок в другие образовательные организации не допускается
1.8. Академическая справка не вьцается студентам, отчисленным из Авиансти-

тута до окончания первого семестра и/или не атгестованным ни по одной дисциплине при

промежуточной аттестации после первого семестра.

1.9. Стулентам, отчисленным из Авианститута до окончания первого семестра

иlилп не аттестованныNt ни по одной дисциплине при промежуточной атгестации после

первого семестра, выдается справка установленного образча с укzванием перечня и итогов

вступительных испытаний в Авиаинстиryт по направлению/специа,тьности, по которой

обуча:Iся студент.
1.10. Лица, изменившие свое имя (фамилию. отчество), моryт обменять имеющу-

юся у них академическую справку на академическую справку с новым именем (фамилией,

отчеством). Обмен производится по решению директора Авиаинстиryта на основании за-

явления лица, изменившего свое имя (фамилию, отчество), вместе с докумеIrтами, под-

тверждающими изменение имени (фамилии, отчества) лица. Решение руководителя Авиа-

института, заявление лица и документы, подтверждающие изменение имени (фамилии,

отчества), хранятся в личном деле выпускника. дкадемическм справка с прежним именем

(фамилией, отчеством) изымаются дкадемическим департаментом и уничтожаются в

установленном порядке.

l . 1 1. .щокументы государственного образца о среднем/высшем профессиональном

образовании выдаются лично владельцу или другому лицу по заверенной в устarновленном

порядке доверенности, которая хранится в личном деле выпускника.

2. l}аIlолнепrlе б.rанков дкалелrлrческоii справкrl

2.'l . Бланки академических справок (дмее - документ) заполняются:

- для студентов высшего I]рофессиона,,Iьного образования деканатом Факультета

Гражданской авиации (далее - ФГА)
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- для студентов среднего профессионaшьного образования отделением СПО (далее

ОСПО) на принтере или от руки каллиграфически черной тушью. Бланки заполняются на

русском и кыргызском языках.
2.2. Подписи председателя Государственной аттестационной комиссии, руководите-

ля инстиryта. секретаря в документах проставляются черными чернилами, черной пастой
или тушью.

2,3, После заполtlения бланка документа они должны быть тщательно проверены на
точность и безошибочность внесенных в них записей. .Щокумент, составленный с ошибка-
ми, считается испорченным и подлежит зам9не.

2.4. Испорченные при заполнении бланки документов уничтожаются.
2.5. Фамилия, имя. отчество студента указываются полностью в именительном паде-

же. Дата рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года
(четырехзначным числом цифрами).

2.6. После слов ".Щокумент о предшествующем уровне образования" укaвывается
наименование документа об образовании (свидетельство об основном общем образовании,
a,ITecTaT о среднем (полном) общем образовании, диплом о начальном профессионаJIьном

образовании, диплом о среднем профессионirльном образовании или диплом о высшем

профессиональном образовании), на основании которого данное лицо было зачислено в

Авиаинстиryт, и год его выдачи.
В случае если документ о предшествующем уровне образования был получен за ру-

бежом, указываются его наименование в переводе на русский язык и наименование стра-

ны, в которой вьцан этот документ. В личном деле выпускника, получившего предьIду-

щее образование за рубежом, хранится свидетельство об эквивапентности документа о

преf шествуюцем уровне образован ия.

2.7. После слов "Вступительные испытания" вписываются слова: "прошел" ("про-

шла"), если это лицо проходило вступительные испытания для посryпления в Авиаинсти-
тут или "не предусмотены". если это лицо было освобождено от прохождения всryпи-

тельных испытаний в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.

2.8. После слов "Поступил (а) в" и "Завершил(а) обучение в" указываются четырьмя

арабскими цифрами, соответственно, год поступления и год окончания обучения, а также

полное официальное наименование Авиаинститута (в соответствующем падеже). При

этом указываются образовательное учре>lцение, в которое поступilл студент, и образова-

тельное учреждение, которое он окончил. flругие образовательные учреждения, в которых

также мог обучаться студент, не указываются. ,Щалее делается запись в скобках "очная

форма" или "очно-заочная" (вечерняя) форма". или "заочная форма". или "экстернат".

в с,тучае если студент начинаI обучение в другом образовательном учреждении и

при поступлении представил академическую справку, после слов "Поступил (а) в" пишет-

ся дата поступления и полЕое официальное наименование образовательного учреждения.

укrванного в представленной акалемической справке.

2.9, После слов "нормативный срок обучения по очной форме" указывается период

обучеttия, указанный в ГоС СПО или ГоС ВПо по специа,,lьности/ по направ"rrению (про-
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филю), по которой сryдент заканчивilл обучение независимо от формы обучения (очной.

или очно-заочной (вечерней), или заочной. или экстерната) и уровня образования, на ос-
новании которого он был принят в Авиаинститут.

2.10. После слова "Специальность" или "Направление" указывается наименование
специ{lльности СПО или направления ВПО. Щифровой код специа",tьности/направления не

указывается.
2.1 l. После слова "Специализация" указывается наименование спечимизации (толь-

ко одной), если дисциплины специализации предусмотрены ГОС СПО по специальности.

Если в ГОС СПО по специальности дисциплин специализаций нет, то в академической

справке указывается специаJIизация в соответствии с учебным планом по конкретной спе-

циальности среднего профессиона.llьного образования/направления высшего профессио-

нмьного образоания. Если специмизации отсутствуют в учебном плане по конкретной
специаJIьности среднего профессионального образования. против слова "Специализация"
пишется: "не прелусмотрено". Щифровой код специа,rизации не указывается.

2.12. После слов "Курсовые работы (курсовое проектирование)" пишется без кавычек

тема курсовых работ и (или) курсовых проектов и через залятую проставляется оценка
(прописью).

2.13. После слов "Производственнм (профессионаtьная) практика" указываются без

KaBbFIeK наименования практик, их продолжительность в неделях, и через запятую про-

ставляется оценка. Оценки вписываются прописью, продолжительность практик - цифра-
ми.

2,14. С правой лицевой стороны бланка справки, ниже слов "Кыргызская Республи-
ка" и изображения Госуларственного герба Кыргызской Республики, указываются город.

полное официальное наименование вуза в именительном падеже, номер, регистрационный
номер и дата выдачи спрalвки по книге регистрации выданных академических справок с

указанием числа (шифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным числом шифра-

ми), вносятся другие записи в соответствии с текстом правой оборотной стороны бланка

справки.
2.15. На оборотную сторону бланка справки вносятся наименования дисциплин в со-

ответствии с учебным п-qаном. По кахцой дисциплине, вносимой в академическую справ-

ку, проставляются общее количество часов uифрами и итоговм оценка (прописью).

Наименования дисциплин (без кола) и оценки приводятся без сокращений.

2.16. .Щисциплины, сданные сryдентом на оценку "неудовлетворительно", и дисци-

плины (или часть дисциплины), которые студент прослушал, но не был по ним аттестован

при промежуточной аттестации, в академическую справку IIе вносятся.

2.17. Факультативные дисциплины, по которым студент был аттестован, вносЯТСЯ На

оборотную сторону бланка справки по письмен}iому зiulвлению студента.

2.18. После завершения перечня изученных дисциплин в следующей строке пишется

слово ''Всего''. В этой строке в графе "общее количество часов" ставится соответствую-

щaш итоговм сумма.
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3. Учет и хранение бланков документов
3.1 . fuя регистрации вьцаваемьIх документов в Авиаинстиryте ведутся специальные

книги (книги регистрачии), в которые заносятся следующие данные:
а) порялковый регистрационный номер;
б) фамилия, имя и отчество лица, получившего академическую справку;
в) номер формы акалемической справки;

г) дата вьцачи академической справки;

д) наименование специ:lльности/направления;

е) наименование присвоенной квалификации;
ж) номер приказа об отчислении студента.
3.2. После указания данных в специальной книге (книге регистрачии) ставится под-

пись специаJIиста, выдающего документы, и подпись лица, получившего документ. Книги

регистрации прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью Авиаинсти-
тута и хранятся как документы строгой отчетности.

3.3. Передача полученных Авиаинстиryтом бланков документов другим образова-

тельным учреждениям не допускается.
3.4. Бланки документов хранятся в Авиаинстиryте как документы строгой отчетно-

сти и учитывzlются по специальному реестру.
3.5. Копии выданных документов подлежат хранению в установленном порядке в ар-

хиве авиаинститута в личном деле студента.

4. Основные докумепты, представJяе:лlые стулептом дJtя по,Iучения

Академической справки
4.1 . lrля оформления академической справки студент должен представить комплект

документов, в который входят, в зависимости от причин получения академической справ-

ки, следующие документы:
а) При переводе в другое образовательное учреждение:
. справка установленного образца из образовательного учреждения, куда пе-

реходит студент;
. личное зaUIвление студента о расторжении контракта в связи с переводом в

лругое учебное завеление и заявление о выдаче академической справки;

о обходной лист, оформленный в установленном порядке,

б) При отчпслении из Авиаинстиryта по собствевному lriеланию:

. личное заrIвление студента о расторжении контракта по собственному жела-

пию и зшIвление о выдаче академической справки;

о обходной лист, оформленный в устаlIовленном порядке.

в) При отчислении из Авиаинстиryта по иltициативе администрации:

. личное зfuIвлеIlие студента о вьцаче академической справки или диплома о

неполном высшем профессиона.чьном образовани и.

г) При продолжснии обученшя в Авиаинстиryте:

Странича б из J0Положение о порядке выдачи Академических справок в Кыргызском авиаци-
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. личное заJIвление студента о вьIдаче академической справки с пометкой о

продолжении обучения в Авиаинстиryте;
4.2. После предоставления зrulвления студента формируется приказ о подготовке

и выдаче академической справки, в которой отображается следующая информация:

- фамилии соответствующих сотрудников, ответственных за предоставление дОСТО-

верноЙ информации для заполнения бланка академическоЙ справкиi

- фамилия секретаря, ответственного за качественное заполнение и оформление

бланка академической справки;
- срок вьцачи академической справки студенту в установленЕом порядке;

- осуществление контроля за выполнением настоящего приказа за заместителем

директора института по учебной работе.

5 Сроки, установленные в инстиryте дJlя оформления академическlrх справок,
и llx выдача

5.1. Сроки оформления академической справки, согласно Инструкции о порядке ве-

дения, заполнения и вьцачи государственньп документов о среднем профессионмьном

образовании, - не позднее l0 лней после даты приказа об отчислении студента.

5.2 Оформленную академическую справку студент лично (или доверенное лицо

студента при предъявлении оформленной в установленном порядке доверенности) полу-

чает под роспись в книге выдачи академических справок.

Разработано ceкTopo}l УМР УУ

Страниrrа 7 из l0положение о порядке выдачи Академических справок в

aиl\loBaонном llHc е lrM. И. Абд
Кыргызском авиаци-


