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План

работы приемной комиссии на 2024 rод
п/п наименование меDопDиятия Сроки исtIоJIIIеIIиrI

ОрганизациоtIные мероприятия
1 Ана-гtиз приема студентов на2024

года.
апреJIь 2020r. отве,гс,гllеrlный

секретарь гtриемlIой
2. Подготовка нормативной и рабочей

документации по работе приёмной
комиссии

апреJIь*май 2024l- О,пзс,гственIl1,Iй
секрстарь приемttой
комиссии

a Подготовка и оформление
помещения для приемной комиссии

май-иtотIl, 2024г. Зам директора по
Ахч
ответственнt lй
секретарь приемной
комиссии

4. Прием документов у абитуриентов иIонь, июль, iшгуст
2024r.

ответственный
секреT арь гlриемltой

комиссии
Рекламная деятельпость

5. Работа со средствами массовой
информации (подготовка статей о
КАИ для периодических изданий ц
телевидения)

в течение

учебного года
А;1миIIистраIия

6. Размещение информации для
публикации в справочник.tх учебных
заведений.

в течение

учебного года
А/{миtIис,граIIия

7. Обновление, тиражирование

рек.тIамrIой информации (букле,гы)

для абитуриентов.

Апрелl,-май 2024 l,, А2lмиItис,tpаIIия

8. Обновление информационного
стенла в разделе <Аблrrуриентам))
официалыtого сайта Авиаинститута

Апрс.ltь-май2024 т,, отвс,гс,гtlсltttый
секретарь приемIlой
комиссии
отtзстствсIIIлt Iй за
рабо,гу сай,га

9. РекламIлая кампания: кСтуденты
Авиаинститута абитуриентам о
своем институге>, (с,гудепты в

удfUIенном режиме передаIо,г
информациIо своим зIlакомым).

Апрелт,-ИIонь 2020 г. отвстстlзеtIн1,Iй
секретарь шрисмной
комиссии, кура,l,оры
l,pylIlI, с,гуlIсовс,г

10. ИнформироваIIие о IIраI]иJIах приема,
KolIтpaKTIIoM и бlодже,гI{ом обучении

Апрелr,-авгус,r 2024 г, А7цмиIIис,tpаIIия

ll Организация рабо,гы IIо

равмецIеIIиIо ма,гериаJIоI] о
март-иIонь 2024l А/{миlIис,граIIия



Авиаинстиl,уте в средствах
массовой информации.

Подго,гови,fелыIая рабоr,а
|2. Приказ о создании приемной

комиссии
Апрель 2024 г. .Щирек,гор

Авиаинсти,гу,га

l3. Распределение обязанностей членов
приемной комиссии

Иlонь 2024 г. ()тветс,гвенlлый

секретарь присмтtой
комиссии

|4, Формирование состава
апелляционной и
экзаменационных комиссий.

Май-Иrо.lrь
2024 r.

f[иректор
Аlзиаиltститу,га,
ответственlлый
секретарь приемной
комиссии

15. Проведение организационньIх
иIIструктиI]нLIх совеlцаний :

- с отI]етс,I,веI{ными за
профориеIIтациоIIнуrо работу

- с техническими секретарями
trриемной комиссии.

- с преподавателями,
задействованными в работе комиссии

- с абитуриентами

План-график

Июль -август 2024 г

Июнr, 2024 г.

Июнь 2024 г.

/{ирек,r,ор
аI]иаиIIс,t,иl,у,га,
(),гвеr,с,t,всIIItый

ccKpc,l,apb ttрисмIIой
комиссии

(),гlзс,гс,t,tlсI I IILIй

ceKpc,l,apb tlрисмtIой
комиссии

о,гlзс,l,с,гllсIttIый
сскрс,[арь ttриемttой
комиссии

l{ирсктор
АIзиаиIlс,гиr,у,га,
(),lвс,гс,t,Iзсttlrый

сскре,гарь ttрисмtIой
комисоии

|7. Подготовка аудиторий к
тестированию

Июнь-аlзгус,r2024 г. ответственtIый
секрстарь приемtlой
комиссии,
комеIIдан,[
инс,l,и,гута

Материально-тех ическос обесrrечеrrис

l8. llодготовка в необходимом
количестI]е бланков для оформления
приема документов и проведения
вступительных испытаний.

Иtо.llь-авгу c,r 2024l, ГIриемIrая комиссия

19. Обеспечение приемной комиссии
необходимыми канцелярскими
товарами.

Июлr, 2024 г Г.ll. бухr,аrгер

Прием докуryrýцтqц
20, Организация работы tlo приему

документов у абитуриентов
Июль-август 2024 г. отвстстtзеIIнLIй

секретарь приемIIой
комиссии

2l Организаllия работы по llpoBepкe
правильности оформления
документов пос,гупаIош]цц_

Иtоль-август 2024r ()тве,гс,гвсrIлIый

секретарь приемгtой
комиссии



ruZ
22, Создание базы данных абитуриеIIтов

AVN.
Июнь - Авгус,г 2024г Оlrсрагор AVN

2з. Ежедневная информация о ходе
подачи заявлений

ИIолт,-авгчст 2024г ответственнr,Iй
ceкpeTapr, приемtлой
комиссии

Осrrовная деятеJIыIость
24. Составление расписания

вступительных испытаний
Июltь 2024 г. (),гвс,гс,гlзенный

секретарь приемtIой
комисоии

25. Организация и проведение
вступитеJIьнLIх испытаний

Июль- август 2024г Председатели экз.
комиссии
ответственный
секретарь гtриемной
комиссии

26, Информирование абитуриентов о

результатах вступительных
испытаний через информационные
стенды и сайт

Июль- август 2024г о,гllстственный
секретарь rlрисмtlой
комиссии

21. Прием апелляционньIх заявлений,
контроль процедуры рассмотрения
апелляций

Июль- август 2024l, Предсе/да,геJIи экз.
комиссии
(),шстс,гtзеIIIIый

секретарь гlриемtIсlй
комиссии

28. Подготовка протоколов зачислеIIия За 3 дtlя до
зачислеFIия.

(),гtlе,гствеlIlIый

секретарь приемrlой
комиссии

29. Подготовка списков зачисления и
приказов

в соответствии
с правилами
приема.

о,пзетстIlсIIrlый
секретарь приемItой
комиссии

з0. Оформление личньж дел
зачисленных аýитуриентов и сдача в
отдел кадров.

Август 2024г (),гвс,гс,гtlсttrlый

секретарь ttриемttой
комиссии

31 Выдача документов абитуриентов, не
прошедших по конкурсу.

Август-сеtrгябрь 2024г о,гветстllеп[IIlIй
секретарь приемной
комиссии

з2. Составление отчетов приемной
комиссии;

СсrI,гябрь 2024l, (),гвс,гс,гвсtlttый

сскре,[арь ttрисмIlой
комиссии

зз. Ана,rиз и подведение итогов

рабо,гы приемной комиссии
Сентябрь 2024l, отве,гстllеrrный

ceкpeTapl приемной
комиссии

з4. 11ланирование работы на
IIовый учебный год;

Сеrrтябрь 2024 г ответстllенный
секретарь гtриемlIой
комиссии

Ответствеrrный секретарь

приемной комиссии


